
Der folgende Wochenplan stellt eine grobe Planung dar. Je nach Interessen und Kenntnissen der Teilneh-
mer/innen werden Schwerpunkte anders gesetzt bzw. die zeitliche Abfolge der behandelten Themen geändert. 

Dörte Stahl  

Bildungsurlaub (18 Ustd.) 
Präsent im Netz: Bloggen und Websites erstellen mit Wordpress 
 

 1. Tag 2. Tag 3. Tag 

 
10:00 

- Begrüßung und Vorstellung 
- Grundlagen und Grundbegriffe Wordpress 
(Blogs, Feeds, Backend, Frontend …) 
- Grundlegende Einstellungen (Blogtitel, E-
Mail, Profil …) 
- Beiträge / Artikel verfassen 

- Wiederholung, Fragen, Probleme 
 
- Blogroll / Linklisten einfügen 
- Bilder / Grafiken einfügen 
- Videos und weitere Medien einbetten 
 
 

- Wiederholung- und Vertiefung, Fragen, Probleme 
 
 
- Wordress als kleines CMS nutzen 
- Vertiefung Seiten : Navigationsstrukturen (Seiten-
reihenfolge, Menüs anlegen, Widget ‚Seiten‘ nutzen) 
 
 

11:30 Kaffeepause Kaffeepause Kaffeepause 

 
11:45 

- Vertiefung Beiträge / Artikel verfassen, Ar-
beiten mit dem visuellen Editor (Überschriften 
angeben, Hyperlinks einfügen, More-Tag / 
Teaser einfügen) 
- Optionen beim Veröffentlichen (Entwurf, 
Passwort) 
- Schlagworte / Tags für Beiträge vergeben  
- Kategorien für Beiträge anlegen und verge-
ben 

- Wordpress installieren (Voraussetzungen, ver-
schiedene Möglichkeiten der Installation, Einrich-
tung, Serverupload) 
 
-  Backup erstellen 
 

 
- Themes anpassen (Grundlagen, Überblick) 
- Themes finden und installieren 
 

13:15 Mittagspause Mittagspause Mittagspause 

 
14:15 

- Widgets: einfügen und nutzen (Überblick 
über die Standard-Widgets) 
 

- Benutzer, Autoren, Redakteure, Administrato-
ren: Rollen in Wordpress (mit mehreren Men-
schen gemeinsam arbeiten) 

- Plugins finden und installieren 

15:00 Kaffeepause Kaffeepause Kaffeepause 

 
15:15 
bis 
16:00 

- Kommentare administrieren (Diskussionen, 
Pingbacks / Trackbacks) 

- Grundlagen Seiten anlegen - Überblick Suchmaschinenoptimierung 
 
- Seminarabschluss und Auswertung 

 


