Die Oberbiirgermeisterin

Stadt K6In

Amt fur Weiterbildung / Volkshochschule
VHS-Kundenzentrum
CacilienstralRe 35

50667 Koéin
Offnungszeiten:
Stadt KéIn - Amt fir Weiterbildung i .00 _ .
42 i A Montag, Dienstag:09:00 Uhr - 16:00 Uhr
Stadihaus - 50605 Kain Donnerstag: 09:00 Uhr - 19:00 Uhr

KVB: Haltestelle Neumarkt
Auskunft erteilt: Kundenzentrum
am Neumarkt

Zimmer: 123
Telefon: 0221 221-25990
Fax: 0221 221-6569297

Datum

Bestatigung gemaR § 5 (1) Arbeitnehmerweiterbildungsgesetz (AWbG)

Die Volkshochschule Koln ist eine anerkannte Einrichtung der Arbeitnehmerweiterbildung geman
§ 10 AWbG NRW. Folgendes Seminar entspricht den Anforderungen gemaf § 9 AWbG und gilt damit
als anerkannte Bildungsveranstaltung:

Veranstaltung: Fachkraft Personalabrechnung: Arbeitsrecht fiir die Abrechnung
Zeiten: 5 Termine, 40,00 Unterrichtseinheiten

Veranstaltungsort: VHS im Komed, Parkmoglichkeiten vorhanden (Tiefgarage Parkhaus PZ), Im
Mediapark 7, 50670 KoéIn, Neustadt/Nord

Inhalt:

Zielgruppe:

Absolventen des Finanzbuchhalters, die sich noch ein weiteres Standbein im Lohnbereich aufbauen
wollen, Auszubildende, Selbstandige, Mitarbeiter der Lohnbiros- und der Personalabteilungen.
Teilnehmer mit dem Abschlussziel ,Fachkraft Personal- und Rechnungswesen®.

In diesem Kurs erhalten Sie einen Uberblick tiber die Grundlagen des Arbeitsrechts und einen Einblick
in die Arbeit mit Arbeitsgesetzen fir die tagliche Praxis. Es werden folgende Themen behandelt:
Gesetzliche Grundlagen, Betriebsrat, Arbeitsvertragsrecht, Voll-, Teilzeit- und befristete
Arbeitsverhaltnisse, Arbeitszeitregelungen, Entgeltfortzahlung bei Krankheit und an Feiertagen,
Urlaubsregelungen, Mutterschutzvorschriften, Kindigungsschutz, Lohnpfandung.

Mit freundlichen Grif3en
Im Auftrag

lhre Volkshochschule Koln
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